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Programma del corso — Modulo Avanzato
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L'applicativo & stato progettato per registrare, analizzare e presentare informazioni quantitative, consentendo
I’'esecuzione di calcoli complessi e la creazione di formule capaci di fornire automaticamente il risultato.

Questo modulo consente ai candidati di approfondire le modalita d’'uso e gli strumenti per utilizzare in maniera piu
efficiente ed efficace il foglio di calcolo. Permette di acquisire padronanza dell’applicazione e di produrre migliori report
attraverso un'analisi dei dati piu approfondita, migliorando la produttivita globale dell'utente.

La metodologia puo essere applicata ad una vasta gamma di software di gestione di fogli di calcolo, anche open source.

Obiettivi

Contenuti

Elevare la conoscenza degli strumenti per manipolare i dati nel
foglio di lavoro e padroneggiare gli strumenti e le funzioni
avanzate per la redazione di documenti piu sofisticati e per
I'esecuzione di calcoli matematici e statistici piu complessi,
incrementando la produttivita individuale.

Al termine di questo modulo il candidato sara in grado di:

e Applicare le opzioni di formattazione avanzate come la
formattazione condizionale e la formattazione numero
personalizzato e gestire i fogli di lavoro.

e Utilizzare le funzioni associate alle operazioni logiche,
statistiche, testuali.

e lavorare con tabelle ed elenchi da analizzare: il filtro
avanzato e le relazioni. Creare e utilizzare gli scenari.

e Gestire i grafici e applicare funzioni avanzate di
formattazione del grafico.

e | fogli di calcolo strutturati e i Subtotali.

e Convalidare e Consolidare i dati dei fogli di calcolo.

e Migliorare la produttivita lavorando con intervalli di
celle con nome e modelli.

Gli strumenti di verifica delle formule.

e | rapporti Pivot ad uno e due assi.

Utilizzare il collegamento, l'incorporamento e
I'importazione di funzioni per integrare i dati.

e Applicare le funzioni di sicurezza della cartella di lavoro

e del foglio di calcolo.

e Laformattazione condizionale
Formattazione | e |l formatto numerico

Avanzata personalizzato
e Gestire i fogli di lavoro
., e Funzioni data/ora, logiche,
Funzioni e .. .
statistiche, matematiche, testo
Formule R L
e Funzioni nidificate a 2 livelli
. e Analisi mediante filtro
Elenchi e
avanzato
Tabelle A
e Larelazione tra tabelle
- e Gestione dei grafici
Grafici ) g
e Formattazione avanzata
e Convalidare e consolidare i dati
. . | ® Funzioni Subtotale automatico
Analisi dei Dati

Gli scenari
e Le tabelle Pivot

Validazione e e Impostare criteri di validazione

Revisione e Verifica formule
e Assegnare il nome alle celle
o e Utilizzo modelli predefiniti
Produttivita .
e Incolla speciale
Avanzata . . s
e Integrazione dati tra applicativi

Gli strumenti per la sicurezza

Esercitazioni

e Esercizi relativi ai singoli argomenti trattati.
e Esercizi con I'utilizzo di Funzioni complesse e nidificate.
e Esercizi per I'’Analisi strumentale dei dati.

e Esercizi con I'utilizzo di Tabelle e Grafici.
e Esercizi volti alla realizzazione di tabelle Pivot.
e Esercizi finalizzati agli strumenti di produttivita.

ARES Azienda Regionale della Salute
Via Piero della Francesca, 1

09047 Selargius (CA)
www.aressardegna.it

P.IVA 92267690920

DIPARTIMENTO ICT
Via Monte Grappa, 82
07100 Sassari

S.C. Infrastrutture, Tecnologie dell'Informazione
e delle Comunicazioni (I.T.I.C.)

Cittadella della Salute, PAD C

Via Romagna, 16 — 09127 Cagliari

e-mail sc.infrastruttureict@aressardegna.it




Progetto Formativo Residenziale

INFORMATICA "Microsoft Excel ® Avanzato"

TABELLA RIEPILOGATIVA COSTI PREVISTI

VOCE DI SPESA TOTALE
Compenso docenti € 1.755,76
Alloggio e vitto docenti €0,00
Mobilita docenti €0,00
Materiali didattici €0,00
Spese varie e/o impreviste €0,00
Costi effettivi di accreditamento ECM €0,00
TOTALE € 1.755,76
Costo medio perpartecipante €36,58

Costo medio x ora x partecipante

€2,15




