
ALLEGATO – CRONOPROGRAMMA                                                                                                    

PROGETTO -   TITOLO: Informatica in sanità con funzioni dei software Writer e Calc della piattaforma Libre Office

 

File dello strumento o degli strumenti utilizzati per la verifica dell'apprendimento da parte dei partecipanti.

Scegliere ed Indicare gli strumenti di valutazione 

modalità di apprendimento: prova scritta        

                    

Gradimento corso 

Organizzatore: ASL ORISTANO 
Indirizzo: VIA CARDUCCI, 35 
Città: 09170 - ORISTANO 
 



1° incontro

data Argomento - titolo Docente Metodologia didattica tempi

20/03/2023

WRITER - Ambiente di scrittura 
di base, evoluzione storica dei 
sistemi informativi nel SSR

Tutti Docenti Lezione a tema
1,5 h

WRITER - Formato pagina, 
paragrafo e carattere

Tutti Docenti
Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

CALC - Ambiente, nozioni 
basilari, uso del computer in un 
contesto ambulatoriale

Tutti Docenti Lezione a tema
1,5 h

CALC - Calcoli numerici Tutti Docenti
Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

                                                                                                                                                                                                 TOTALE       3 h

2°  incontro 

data Argomento - titolo Docente Metodologia didattica tempi

22/03/2023

WRITER - Automatismi Tutti Docenti Lezione a tema 1,5 h
WRITER - Stili di paragrafo, il 
processo di standardizzazione

Tutti Docenti Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

CALC - Gestire i formati, 
documento elettronico e 
documento digitale

Tutti Docenti Lezione a tema 1,5 h

CALC - Gestire i fogli Tutti Docenti Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

                                                                                                                                                                                                      TOTALE      3 h                                                                                                                                                                        



3° incontro

data Argomento - titolo Docente Metodologia didattica tempi

27/03/2023

WRITER - Elenchi numerati, 
puntati, strutturati

Tutti Docenti Lezione a tema
1,5 h

WRITER - Numerare le pagine, 
testi fissi, stili di pagina

Tutti Docenti
Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

CALC - calcoli con numeri Tutti Docenti Lezione a tema
1,5 h

CALC - calcoli logici Tutti Docenti
Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

                                                                                                                                                                                                      TOTALE      3 h                                                                                                                                                                        

4° incontro

data Argomento - titolo Docente Metodologia didattica tempi

29/03/2023

WRITER - Immagini Tutti Docenti Lezione a tema
1,5 hWRITER - Forme e scritte 

artistiche
Tutti Docenti

Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

CALC - Funzioni: logiche e 
ricerca

Tutti Docenti Lezione a tema
1,5 h

CALC - Comandi particolari Tutti Docenti
Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

                                                                                                                                                                                                      TOTALE      3 h                                                                                                                                                                        

5° incontro

data Argomento - titolo Docente Metodologia didattica tempi

02/04/2023

WRITER - Tabelle e tabulazioni Tutti Docenti Lezione a tema
1,5 h

WRITER - Documenti lunghi Tutti Docenti
Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

CALC - Gestire le DATE Tutti Docenti Lezione a tema
1,5 h

CALC - Gestire gli ORARI Tutti Docenti
Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

                                                                                                                                                                                                      TOTALE      3 h                                                                                                                                                                        



6° incontro

data Argomento - titolo Docente Metodologia didattica tempi

05/04/2023

WRITER - Comandi particolari Tutti Docenti Lezione a tema

1,5 h
WRITER - Stampa ed export, i 
rischi per la riservatezza nella 
stampa e trasmissione di 
documenti

Tutti Docenti
Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

CALC - Gestire i TESTI Tutti Docenti Lezione a tema
1,5 h

CALC - Grafici Tutti Docenti
Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

                                                                                                                                                                                                      TOTALE      3 h                                                                                                                                                                   

7° incontro

data Argomento - titolo Docente Metodologia didattica tempi

12/04/2023

ALTRO - I browser, impostare 
un browser come predefinito e 
uso della PEC nelle PA

Tutti Docenti Lezione a tema

1,5 hALTRO - Concetto di 
estensione di un file,  apertura 
di un file con il programma 
predefinito

Tutti Docenti
Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

CALC – Database, dati – 
informazione – conoscenza 

Tutti Docenti Lezione a tema
1,5 h

CALC - Export Tutti Docenti
Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

                                                                                                                                                                                                      TOTALE      3 h                                                                                                                                                                        



8° incontro

data Argomento - titolo Docente Metodologia didattica tempi

17/04/2023

ALTRO - Utilizzo della firma 
digitale

Tutti Docenti Lezione a tema

1,5 hALTRO - Configurazione 
backup mail mediante mail 
store

Tutti Docenti
Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

CALC - Stampa in serie Tutti Docenti Lezione a tema
1,5 hALTRO – buone norme nella 

gestione delle password
Tutti Docenti

Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

                                                                                                                                                                                                      TOTALE      3 h                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

ELENCO DOCENTI

CERRONE GIULIO, CONTINI VINCENZO, FALCHI STEFANO, MANCONI CRISTINA, MURGIA GIULIO, ORRU’ ANDREA, PORTA EMANUELE, ZUCCA ANDREA

Oristano 14 febbraio 2023
Responsabile Scientifico Ingegner Emanuele Porta
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