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PROGRAMMA CORSO DI FORMAZIONE RESIDENZIALE

Gestione delle riunioni

Anno: 2023

Date: 13-14 dicembre 2023, 10 gennaio 2024

Durata del corso (in ore): 21

Sede: sale convegni Hotel Holiday Inn

N° Edizioni: 1

Docenti: Michele Confalonieri

Segreteria Organizzativa:

Partecipanti per edizione: 75

Destinatari formazione:

Responsabile scientifico: Michele Confalonieri

13 dicembre — La riunione efficace

ORA * ORA DOCENTI o METODOLOGIA DIDATTICA **
CONTENUTI INIZIO FINE SOSTITUTI
Registrazione partecipanti 09:30 10.00
Presentazione obiettivi e Metaplan 10.00 10.30 Michele Confronto/dibattito tra pubblico ed
delle aspettative Confalonieri esperto/i guidato da un conduttore
Perché e come organizzare una 10.30 11.00 Michele Lezioni magistrali
riunione Confalonieri
Prima attivazione: 11.00 11.30 Michele Lavoro a piccoli gruppi
Esercitazione in sottogruppo Confalonieri
Pausa caffé 11. 30 11. 45
Tipologie di riunione e meeting virtuali | 11. 45 12.15 Michele Presentazione di problemi o di casi
Confalonieri clinici in seduta plenaria
Seconda attivazione: 12.15 13.00 Michele Lavoro a piccoli gruppi
Esercitazione in sottogruppo Confalonieri
Pausa pranzo 13.00 14.00
Come aprire e condurre 14.00 15.00 Michele Lezioni magistrali
efficacemente una riunione Confalonieri
Terza attivazione: 15.00 16.00 Michele Lavoro a piccoli gruppi
Esercitazione in sottogruppo Confalonieri
Pausa caffé 16.00 16.15
Come chiudere una riunione e gestire 16.15 17.15 Michele Presentazione di problemi o di casi
efficacemente il post riunione i : Confalonieri clinici in seduta plenaria
Quarta attivazione: 1715 18-00 Michele Lavoro a piccoli gruppi
Esercitazione in sottogruppo ) Confalonieri
Ripresa dei contenuti della giornata e 18.00 18.30 Michele Confronto/dibattito tra pubblico ed
feedback incrociati ) ) Confalonieri esperto/i guidato da un conduttore
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14 dicembre — Time management e comunicazione assertiva

ORA * ORA DOCENTI o METODOLOGIA DIDATTICA **
CONTENYTI INZIO | FINE | SOSTITUTI
Registrazione partecipanti 08:30 09:00
Rlpreséa dte' C‘?ntfon d“t' ftaltah Ita glpgnTlta 08:00 09.30 | pichele Confronto/dibattito tra pubblico ed
Sirc?:niat:n EelIEEEEnosomidala Confalonieri espertofi guidato da un conduttore
Time management applicato alla gestione | 10.30 11.00 Michele Lezioni magistrali
delle riunioni Confalonieri
Prima attivazione: 11.00 11.30 | Michele Lavoro a piccoli gruppi
Esercitazione in sottogruppo Confalonieri
Pausa caffé 11.30 11. 45
Le sette leggi del tempo 11. 45 12.15 Michele Presentazione di problemi o di casi
Confalonieri clinici in seduta plenaria

Seconda attivazione: 12.16 13.00 Michele Lavoro a piccoli gruppi
Esercitazione in sottogruppo Confalonieri
Pausa pranzo 13.00 14.00
Gli stili relazionali e la comunicazione 14.00 15.00 Michele Lezioni magistrali
efficace Confalonieri
Terza attivazione: 15.00 16.00 Michele Lavoro a piccoli gruppi
Esercitazione in sottogruppo Confalonieri
Pausa caffé 16.00 16.15
Strumenti per organizzare efficacemente 16.15 17.00 Michele Presentazione di problemi o di casi
una riunione ) ) Confalonieri clinici in seduta plenaria
Lancio dell’lhome work in preparazione del 17.00 17.30 Michele Confronto/dibattito tra pubblico ed
follow up ’ ) Confalonieri esperto/i guidato da un conduttore
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10 gennaio — Follow up
ORA* ORA DOCENTI o METODOLOGIA DIDATTICA =
CONIENUTI INIZIO | FINE | sosTiTuTi
Registrazione partecipanti 09:30 10.00
Ripresa dei contenuti trattati nelle giomate | 09:00 09.30 5 T "
precedenti e introduzione ai temi della Mlcr}elle . Confror}!old!battltg tra pubblico ed
| giornata Confalonieri esperto/i guidato da un conduttore
Fase della preparazione della riunione 10.30 11.00 Michele Confronto/dibattito tra pubblico ed
Confalonieri espertofi guidato da un conduttore
Revisione home work 11.00 11.30 | Michele Lavoro a piccoli gruppi
Confalonieri
Pausa caffé 11. 30 11.45
Fase della gestione della riunione 11. 45 12.15 Michele Confronto/dibattito tra pubblico ed
Confalonieri esperto/i guidato da un conduttore
Revisione home work 12.15 13.00 Michele Lavoro a piccoli gruppi
Confalonieri
Pausa pranzo 13.00 14.00
Fase della chiusura della riunione 14.00 15.00 Michele Confronto/dibattito tra pubblico ed
Confalonieri esperto/i guidato da un conduttore
Revisione home work 15.00 16.00 Michele Lavoro a piccoli gruppi
Confalonieri
Pausa caffé 16.00 16.15
Action plan individuale Michele Lavoro a piccoli gruppi
16.15 17.15 Confalonieri
Chiusura corso e feedback incrociati 17.15 18-00 Michele Confronto/dibattito tra pubblico ed
) Confalonieri espertofi guidato da un conduttore
Z 2 Michele ; :
Valutazione apprendimento 18.00 18.30 Corllorica Test a risposta multipla
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Gestione delle riunioni- ASL Cagliari

TABELLA RIEPILOGATIVA COSTI PREVISTI

VOCE DI SPESA TOTALE
Compenso docenti e tutor €4.056,76
Mobilita, Alloggio e vitto docenti €0,00
Affitto aula didattiche e materiali di consumo € 4.172,005

TOTALE

€8.228,76




