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Corso MS Access 2016 
 

MODULO 1 (23 luglio 2026) 

Introduzione ad Access 2016 e ai database relazionali 

1. Cosa sono i database e perché usarli. 
2. L'interfaccia di Access 2016. 
3. I quattro oggetti fondamentali. Tabelle, Query, Maschere e Report 
4. Creare il primo database 
5. Creare una tabella in Visualizzazione Struttura. 
6. La chiave primaria (Primary Key). 
7. Inserire e modificare dati in Visualizzazione Foglio Dati 
8. Proprietà dei campi. 
9. Filtri e ordinamenti rapidi 
10. Importare dati da Excel. 

 

MODULO 2 (24 luglio 2026) 

Relazioni tra tabelle e Query di selezione 

1. Perché servono più tabelle. 
2. Chiavi primarie e chiavi esterne (PK, FK) 
3. La finestra Relazioni. 
4. Integrità referenziale. 
5. Tipi di relazione.  
6. Introduzione alle Query. 
7. Query di selezione semplice 
8. Criteri nelle query 
9. Query su più tabelle (JOIN) 
10. Campi calcolati.  
11. Query con parametri 

 

MODULO 3 (28 luglio 2026) 

Maschere di inserimento dati e Report di stampa 

1. Cos'è una Maschera e perché usarla.  
2. Creazione guidata delle maschere. 
3. Visualizzazione Struttura della maschera. 
4. Tipi di controlli nelle maschere. 
5. Caselle combinate per dati correlati. 
6. Maschera con sottomaschera. 
7. Proprietà della maschera e dei controlli.  
8. Introduzione ai Report 
9. Creazione guidata dei Report 
10. Struttura del Report e sezioni. 
11. Anteprima di stampa ed esportazione. 
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MODULO 4 (29 luglio 2026) 

Query avanzate, automazione e gestione del database  

1. Query di riepilogo (totali) 
2. Funzioni di aggregazione. 
3. Query di aggiornamento 
4. Query di accodamento 
5. Query di eliminazione. 
6. Espressioni e funzioni nelle query. 
7. Introduzione alle Macro. 
8. Macro per pulsanti di navigazione 
9. Protezione con password e sicurezza dei dati. 
10. Compattazione, riparazione e backup. 
11. Importazione ed esportazione avanzata. 
12. Progetto finale: il database completo. 


